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《职场高手实战手册：打造高效会议》旨在为读者提供一些小贴士、实用工具和有效技
巧，有助于把无聊乏味的会议变得积极高效。这些技巧和方法具有实践性和可操作性，
将令您参与、筹备或主持的会议焕然一新，从此会议不再是浪费时间的代名词。通过阅
读《职场高手实战手册：打造高效会议》，无论是会议的参与者，筹备者还是组织者；
无论是普通员工还是中层管理人员；无论是为了个人职业生涯发展还是团队整体效率提
升，您都能从中获得实用、规范的会议技巧和有用信息。
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工具书
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工作

时间

方法论

开会

评论

2016年第11本书：#课程发开需要而阅读的#这本英国人写的会议管理的书与国内的相
比，多了数据和案例，准确性更高，可借鉴性也更好，可惜数据和案例旧了些，作为职
场高手的实战手册可能需要更新下了。另外，书中不少内容能为此次开发课程使用，后
几部分都是从主持的角度出发，给了不少小贴士和技术，的确受用。
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