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9小时多媒体视频教学，《Office2007公司办公轻松互动学(附光盘)(2版)》知识点讲解和
所有实例的全程视频教学，为读者提供了一套生动鲜明的“活教材”。价值268元正版
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软件正版金山毒霸2008杀毒套装、暴风影音、超级兔子魔法设置、极品五笔、豪杰大
眼睛……208个MP3语音讲解文件重要知识点的MP3语音讲解文件．读者可直接存储在
MP3、MP4播放器中，边听边学。每个课时最后设置了“新手提问”环节，有针对性地
收集了8个问题，专门针对初学者在学习过程中遇到的各种常见问题以及产生的疑惑进
行解答。

轻松易学的阅读方式

让您从0开始也无障碍书中将操作步骤化繁为简，为所有的操作步骤都标注了操作顺序
，即使对于从未接触过软件的读者而言，学习起来也毫无障碍。帮助学习的超值掌中宝
手册让您拥有1+1>2的超值实惠

《Office2007公司办公轻松互动学(附光盘)(2版)》配备了一本掌中宝手册，其中收录Offi
ce2007公司办公技巧集锦，包括如何清除文档中多余的空行、如何巧妙地筛选颜色、
如何让未存储的Word文档起死回生等不同内容，随查随用不求人。

1～8课，主要介绍了全新的Word2007、编辑与格式化文档、表格创建与编辑、创建图
文并茂的文档等知识点。

9～15课，主要介绍了编辑与格式化Excel表格、数据排序、筛选和分类汇总、公式与函
数应用、图表应用等知识点。

16～20课，主要介绍了创建演示文稿并设置格式、使用母版制作图文并茂的演示文稿
、创建带声音和动画的多煤体演示文稿等知识点。
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