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为了帮助考生在最短的时间内顺利通过考试，全国计算机等级考试命题研究中心和未来
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教育教学与研究中心联合策划、编写了本书。

《2015年无纸化考试专用·全国计算机等级考试一本通：二级MS
Office高级应用》共7章，主要内容包括考试指南、公共基础知识、计算机基础知识、利
用Word 2010高效创建电子文档、使用Excel
2010创建并处理电子表格、通过PowerPoint
2010制作演示文稿、新增真考试题及解析。

《2015年无纸化考试专用·全国计算机等级考试一本通：二级MS
Office高级应用》配套光盘提供的模拟考试系统包含全套真考题库试题，完全模拟真考
环境，带领考生提前进入“考场”，其自动评分的功能可帮助考生了解自己对知识的掌
握程度。书与光盘的完美结合，为考生通过考试提供实实在在的帮助。

《2015年无纸化考试专用·全国计算机等级考试一本通：二级MS
Office高级应用》可作为全国计算机等级考试二级MS
Office高级应用科目的培训教材与自学用书，也可作为学习MS
Office高级应用的参考书。

作者介绍: 

未来教育教学与研究中心，是一家专门从事教育产品策划、研发、销售的高新知识企业
。专业研究等考19年，拥有着专业的教师团队，与电子工业、人民邮电、电子科技大学
等多个大型国家出版社合作，每年累积为数万余名考生服务。
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用处不大。
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