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事、对话，讲解了Word、Excel、PPT、OutLook中一些职场人士需要掌握的知识和技
能。《Office妖精是怎样炼成的：Office办公软件职场应用速成》涉及的内容针对Office
使用过程中思路的建立，从源头出发解决问题，让Office真正成为让人“事半功倍”的
职场助手。《Office妖精是怎样炼成的：Office办公软件职场应用速成》还包含了大量
作者对Office学习方法的一些感悟与经验，实用价值很高。没有哪一本书可以举尽天下
所有例子，所以掌握学习方法往往比掌握几个操作更加重要，《Office妖精是怎样炼成
的：Office办公软件职场应用速成》就是用于帮助广大职场office用户真正掌握学习方法
的得力助手。
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