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本书根据作者多年来的律师执业实践，结合大量案例，从以下八个方面，对律师执业过
程中需要学习和掌握的基本执业技能进行了详细介绍,对刚通过国家司法考试并有志于
从事律师职业的读者可以起到教科书的作用。代理诉讼案件的方法与技巧、参加庭审的
技巧、诉讼类法律文书写作诉讼类法律文书写作常见错误批注与评析、法律文书制作指
引 、复杂合同的制作、合同的审查与修改、卷宗归档

本书第三版结合最高人民法院《关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》的颁
布实施，以及近年来律师行业在流程管理、客户体验、实务技术等方面发生的变化和取
得的进步进行修订；增加了1个案例，增加了“法律文书制作指引”一章，并根据上述
修改内容，对相关章节的序号进行了相应的调整。

作者介绍: 

牟驰

1997年考取律师资格，1998年开始执业。现为北京德和衡（哈尔滨）律师事务所主任
，同时担任中国中小企业协会法律工作委员会副秘书长、中华全国律师协会青年律师工
作委员会委员、黑龙江省律师协会青年律师工作委员会副主任、黑龙江省律师协会涉外
业务委员会副主任、黑龙江省直属律师协会业务指导委员会主任、哈尔滨仲裁委员会仲
裁员、佳木斯仲裁委员会仲裁员、黑龙江省人民政府行政复议委员会委员、黑龙江省人
民政府法律专家、政协委员企业（龙江）联盟智库专家、黑龙江省法学会商法学研究会
常务理事、黑龙江省法学会法律文书学研究会常务理事等社会职务。

先后被黑龙江省司法厅授予“全国合伙律师事务所规范化建设年活动优秀律师”、黑龙
江省律师协会授予“黑龙江省优秀律师”等荣誉称号等。
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附 件
高级人民法院和中级人民法院管辖第一审民商事案件标准
不能结束的结束语
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整体非常细致，有实际应用上的价值，其中法律文书写作部分很不错。

-----------------------------
字斟句酌、绝不敷衍、毫无懈怠、终生学习；流程管理、客户体验、实务技术、理论知
识。

-----------------------------
断断续续啃了一年终于读完的法律实务书，书中全面细致地介绍了民商事律师执业技能
，包括代理诉讼案件的基本技能、参加庭审的技巧、法律文书写作、合同制作甚至卷宗
归档的介绍，可以感受到是非常实干严谨的律师执笔之作，值得再读，五星推荐！

-----------------------------
干货满满，对民商事诉讼业务的代理、庭审技巧以及文书写作大有裨益。

-----------------------------
作者非常详细地介绍了诉讼各类文书的写作技巧和思路，并辅以错例修改，足见作者之
用心，对于实践的确有很强的指导作用。相比同类只有通篇长论而缺乏实例或经验、思
路引导的书籍，实在太过优秀！已经推荐给同级小伙伴。

-----------------------------
快速读完之后就成了一本工具书了。还会再读！

-----------------------------
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