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1．全方位贴心设计

本书包括5个分册：基础知识分册、Word分册、Excel分册、PowerPoint分册和全真模
拟考场分册，涵盖考点详解、真考题库、考题解析及10套全真模拟试卷。从多个细分角
度考虑广大考生的需求，全方位为考生通过考试保驾护航。

2．百分百真考题库

本书所有试题均为真实考试原型题，试题类型包括选择题和操作题，知识点完全覆盖最
新真考题库，并逐年不断更新，以真题为核心组织全书的内容，同时提供考前预测试题
。

3．全仿真模拟软件

本书配套软件完全模拟真实考试环境，同时，每套操作题均配有详细的文字解析和视频
操作演示。作答完成立即评分，评分机制和算法完全与真考一致。

4．自助式全程服务

虎奔培训、虎奔官网、手机软件、YY讲座、虎奔科举网、免费答疑热线、专业QQ群等
互动平台，随时为考生答疑解惑；考前一周冲刺专题，还可以通过虎奔软件自动获取考
前预测试卷；考后第一时间通过微信公众号公布查分方式。

作者介绍:

目录: ---- NO.1 基础知识 ----
上机考试指南 二级MS Office考试流程早知道
公共基础知识 详细讲解各考点的概念与应用
计算机基础知识 熟练掌握计算机基本概念
基础知识选择题 涵盖全新考纲，百分百真考题库

---- NO.2 Word教材 习题 ----
Word考点详解 全面涵盖Word七大考点
Word选择题 12道选择题学完练手
Word操作题 10套专项操作题轻松拿下

---- NO.3 Excel教材 习题 ----
Excel考点详解 全面涵盖Excel六大考点
Excel选择题 12道选择题道道是精品
Excel操作题 10套专项操作题随心练

---- NO.4 PPT教材 习题 ----
PPT考点详解 全面涵盖PowerPoint六大考点
PPT选择题 12道选择题一点都不难
PPT操作题 10套专项操作题讲解超详细

---- NO.5 全真模拟考场 ----
10套全真模拟考场套题 选择题 字处理题
表格处理题 演示文稿题
考前预测，神准！ 以真题为核心
知识点完全覆盖
解答清晰，讲解透彻



---- NO.6 无纸化上机题库 ----
虎奔学习卡 用于激活软件和注册手机APP自主学习
下载手机版APP 移动课堂 视频网课，真题覆盖率95%以上
电脑版模拟软件 公共选择题40套、专业选择题12套、操作题17套
操作题、选择题选自真考题库，离线也能答题
全面支持XP、Win7、Win8、Win10系统
（注：XP系统需要安装 .NET4.0 的安装包）
· · · · · · (收起) 
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书上写的挺简单基础，重点还是得做题
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求过
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啥玩意儿也看不懂，欺负文科生虽然最后也没看懂，但是总算是考完了
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