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〔推薦序〕簡報是一份送給觀眾與自己的禮物

文／林大班（台灣首家專業簡報顧問公司寶渥的共同創辦人）

http://www.allinfo.top/jjdd


聰明的溝通者都知道，視覺溝通的力量遠遠超過文字。但知易行難，還好本書分享了簡
報中各類圖表的應用情境，以及圖表在這些情境中的應用方法。這些方法不僅具體可操
作，也都符合實務中的情境。除此之外，本書還介紹了簡報開始前的準備工作，從設定
目標、受眾分析、情節建構到提煉核心訊息，所有必要的環節在本書都提供了即學即用
的作法。

我們一直在推廣「Presentation is
Present」的簡報理念，意思說的是簡報就是送禮。本書將許多簡報概念化成可實踐的
方法，利用這些方法，就能為觀眾帶來一場精彩的簡報（禮物）。相信這本書，將會成
為你送給自己最好的禮物。

〔推薦序〕給職場人士的69則簡報備忘錄

文／孫治華（簡報實驗室創辦人）

快速提點各種簡報的圖表適用性

《IBM首席顧問最受歡迎的圖表簡報術》是一本定位很有趣的書籍，內容並非著重於精
美的簡報設計，而是要拓展你在商業簡報表達認知上的想法。當你知道一份營運計畫書
應該要有什麼樣的圖表來強調不同資訊時，你在寫這份計畫書的第一時刻，就會有不一
樣的節奏感與資料蒐集的完整度。

從圖表到資訊說明，再走到說明情境的設定

營運計畫書、提案書、調查報告可以使用什麼樣的圖表，來增強聽眾對提案的瞭解呢？
從核心資訊的定調、利用金字塔原理、SUCCESs原則，這本書也提供了說明資訊、分
析資訊的基本原則，甚至連說明情節的部分也有簡單易懂的說明。可以讓人重新反思自
己的提案細節是否有適當的設計與說明的方式。

有好的內容後，再利用務實的小技巧設計你的簡報

關於簡報設計，有看不完的書，學不完的技巧，但是很少有書可以從商業世界的角度幫
大家過濾掉很多簡報設計的技巧，很精準的整理出了商業簡報需要在意的設計要點，像
是要如何強調重點、如何設計商業圖表，甚至利用不同的圖解來說明一個故事，其中也
提到了以往我在教簡報設計時常強調的「真實感」的設計。

這不會是一本簡報大全的書，而是像一個提醒你的備忘錄

其實從上面的內容中我們就可以發現，這本書所涵蓋的範圍非常廣，但這也點出了這本
書的定位：一本適合有一些商業經驗的職場人士，用來提醒自己簡報的資訊的完整性、
簡易簡報設計與故事情境的一本好書。

很多時候我們都拿著一兩年的工作經驗用十年，而不是真正的讓自己不斷的累積與精進
。

這一本精實扼要的小書，我覺得很適合用來讓自己反思，自己的商業提案簡報是否有注
意到這些關鍵的細節？是不是又是一個該讓自己再精進、再嘗試的時刻又到了？
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