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《21世纪全国高职高专财务会计类规划教材•新编基础会计实训教程》是一本介绍会计
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基本技能操作流程的实训教程，共分为四个单元：一是会计基础知识单元；二是分项目
实训单元；三是出纳业务实训单元；四是综合实训单元。《21世纪全国高职高专财务会
计类规划教材•新编基础会计实训教程》内容涉及凭证编制、账簿登记、报表填制、企
业主要业务核算、常用票据填制等实训环节。《21世纪全国高职高专财务会计类规划教
材•新编基础会计实训教程》将会计的基本技能融入若干个实训项目内，通过实训，学
生不出校门就能掌握会计书写规则、凭证的填制、审核、建账、登账、错账更正、凭证
装订、科目汇总表、银行存款余额调节表、财务报表的编制等技能和方法，为后续课程
的学习和毕业后上岗工作奠定了良好的基础。

《21世纪全国高职高专财务会计类规划教材•新编基础会计实训教程》可作为高职高专
院校会计及相关专业的通用教材，也可作为成人院校会计及相关专业的教材，还可作为
广大读者自学会计实务的参考书。
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