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《新手从零学:电脑办公》是《新手从零学》丛书之一，全书从零开始，由浅入深地讲

http://www.allinfo.top/jjdd


解了办公软件的应用，主要包括Windows
XP操作系统与办公软件快速入门、文件夹的管理、Word 2003文字处理、Excel
2003电子表格制作、Power-Point 2003幻灯片制作、Office
2003组件资源其享、办公辅助硬件与软件的选择和应用以及网络办公应用等方面的知
识。

《新手从零学:电脑办公》采用环境教学法，具有知识互补性，版式新颖、双色印刷，
书盘结合、互动教学，轻松阅读、快速上手，语言浅显易懂，可操作性、实用性强，使
读者学习起来更轻松、更方便。

《新手从零学:电脑办公》语言精练、易学易懂，采用全程图解的讲解方式引导学习，
适合广大电脑初学者阅读。
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