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《涉外文明礼仪简明读本》由山东人民出版社出版。《涉外文明礼仪简明读本》是关于
介绍“涉外文明礼仪”的工具书，具体包括了：涉外人员基本素质、涉外文明礼仪知识
、日常生活礼仪、名片使用、宴会餐饮礼仪、涉外事件的处理办法等方面的内容。
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