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强调从范文模仿到自由写作的自然过渡

提供传真、备忘录、工作报告、建议书及信息更新报告的模板

注重写作的内容、语气、风格的训练

强化致谢、原因、结果、对比、比较等功能

提供便捷的商务信函、电子邮件、工作报告范例，以及标点、首字母大小写、缩写等规
则

作者介绍: 

http://www.allinfo.top/jjdd


Daphne
Mackey自1987年一直在华盛顿大学从事英语培训，担任对外教学部英语特别课程主任
。为多家跨国公司开发英语培训项目并提供教师培训。
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