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《企业财务人员基本业务能力训练丛书•企业财务人员凭证与票据管理技巧与错弊防范
》共分十章，首先是凭证与票据的概述，使读者在宏观上了解凭证和票据的相关基本知
识，接下来是对于原始凭证在宏观上了解凭证和票据的相关基本知识，接下来是对于原
始凭证的介绍，由于发票是一种特殊的、重要的原始凭证，把发票作为单独的一章内容
来介绍，然后是对于记账凭证相关内容的介绍，由于凭证的管理对于企业的重要性，所
以较详细的介绍了凭证的传递、保管和销毁的相关内容。紧接着是对支票、本票和汇票
的介绍，包括会计核算、使用方法，等等，企业财务人员了解必要的票据法知识是很必
要的，所以《企业财务人员基本业务能力训练丛书•企业财务人员凭证与票据管理技巧
与错弊防范》对票据法的相关内容进行了介绍，《企业财务人员基本业务能力训练丛书
•企业财务人员凭证与票据管理技巧与错弊防范》最后一章对银行结算的其他形式进行
简要介绍。
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