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《新手从零学系列•Excel电子表格制作》是《新手从零学》系列丛书之一，全书内容
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从零开始、由浅入深地介绍了在Excel
2003中编辑工作表、使用公式与函数、分析与管理数据、应用与编辑图形图表、打印
工作表、应用技巧和典型应用案例等方面的内容，语言精练，操作易学易懂。

《新手从零学系列•Excel电子表格制作》主要内容包括Excel
2003基础应用、工作簿的基本操作、数据输入与编辑、工作表的修饰、公式与函数、
图形对象处理、图表及其应用、数据管理与分析、工作表打印、企业工资表格设计、销
售报表设计以及企业财务状况分析表设计等知识。

《新手从零学系列•Excel电子表格制作》采用环境教学法，具有知识互补性，版式新
颖、语言浅显易懂、书盘结合、互动教学；实用性强、可操作性强、学习轻松。
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