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培养高等院校非计算机专业学生的计算机操作技能为目的，使学生熟悉典型的计算机操
作环境，具备使用常用软件处理日常事务的能力。全书主要由Windows操作系统、Wor
d文字处理、Excel电子表格、Powerpoint演示文稿、Internet应用5章组成。
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