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《Office从入门到精通(2008最新版)》介绍了Word、Excel、PowerPoint、Access、Outl
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ook五大组件，除了以实例做详实的解说外，更以顺畅的学习流程让初学者能快速上手
。有了这本《Office从入门到精通》，举凡文案制作、报告整理、统计图表绘制、活动
简报制作、数据库管理亦或是电子邮件寄送都可快乐学习、快乐应用，让你成为独当一
面的Office高手！

《Office从入门到精通(2008最新版)》介绍了Word、Excel、PowerPoint、Access、Outl
ook五大组件，除了以实例做详实的解说外，更以顺畅的学习流程让初学者能快速上手
。

《Office从入门到精通(2008最新版)》由专业Office培训师执笔，采用教程+实例的教学
方式，易学易用。

光盘包含多媒体教学视频、实例操作素材、办公应用模板等实用内容，书盘结合，上手
更容易，学习更便利！
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