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《计算机基础上机教程》是按照教育部公共课开发指导委员会审定的“计算机文化基础
教学基本要求”及《全国高校计算机等级考试一级Windows考试大纲》的要求，针对“
计算机文化基础”课程和计算机等级考试编写的一本上机教材。《计算机基础上机教程
》内容浅显易懂、图文并茂，着重培养读者的计算机实践操作能力，主要内容有：指法
练习、Windows 2000操作系统的使用、Office
2000办公软件的使用、常用的网络基础技能等。

《计算机基础上机教程》适合作为高职高专学生的教材，也适合作为计算机初学者和参
加计算机等级考试人员的练习教材。
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