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《21世纪远程教育精品教材•公务员管理》特点：1．针对性强。针对行政管理专业的
学科特点和需要，从行政管理学科角度介绍公务员，即将公务员置于行政管理的大环境
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下，将公务员作为行政管理的一个组成部分来认识，使学生对本专业有一个更加全面的
了解。

2．体系和内容新。《21世纪远程教育精品教材•公务员管理》包括三个部分共16章，
由公务员进口管理、公务员在职管理与公务员出口管理三大板块组成。根据《公务员法
》的规定，以及最新的规章制度，主要内容涉及公务员范围的界定，公务员权利和义务
的关系，公务员考试录用制度；公务员职位分类、公务员考核、任免、升降、奖励、惩
戒、交流、回避、在职管理制度；辞职、辞退、退休制度等出口制度。

3．实践性强。针对行政管理专业本身的实践性特点，注重公务员的实践性和可操作性
。如教材中专门介绍公务员相关制度的立法背景；各种制度的现行法律规定，以及内容
和操作办法等，有助于学生对公务员有更深入的认识和具体的把握。

4．注重案例分析。不仅有理论阐述，还增加了案例和案例分析的内容。这样的安排有
利于学生用所学的理论对现实问题进行诊断和分析，学以致用，增强学生对现实问题的
认识和动手解决实际问题的能力。
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