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《Excel在行政办公中的应用》是指导行政办公人员快速掌握Excel的入门书籍。全书从

http://www.allinfo.top/jjdd


一个初学者的角度出发，采用了10个具有代表性和针对性的案例，包括企业员工档案表
、日程安排表、企业资产负债表、年终考核表、员工工资表、客户档案管理表、规划产
品生产方案、员工考勤统计表、商品销售统计表和商品进货管理表等，并通过详细的分
析和步骤说明，带领读者学习和掌握Excel
2007在行政办公中的各种应用，快速提高Excel的使用能力。
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