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《全国高等职业教育文秘专业课系列教材•秘书礼仪》与一般的秘书专业教材不同，改
变了以往教材理论教学的状况，精心设计了每章节的模拟训练题，是真正的理论、案例
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、模拟练习相结合的教材，精确反映文秘专业礼仪教学所要求的知识点和能力点，理论
适用、够用，管用和好用，案例时代感强，具有典型性、普遍性，秘书礼仪模拟题选用
了教学中效果最好、最实用的，以便教师在教学中选用。
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