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《精彩零起点:电脑入门实务》充分考虑初学者的特点，全书分为Windows XP、Word
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2003、Excel 2003和Internet
等四篇，合计共有16章。首章介绍计算机组成的组件和计算机基本概念，其余各章则精
选对初学者最重要的操作技能，包括Windows XP的基本操作、影音多媒体、Word
2003文书应用、 Excel
2003电子表格应用、文件压缩与病毒防治，以及最热门的因特网功能包括全球信息网
的使用、电子邮件、实时通讯Messenger、网页设计和JavaScript等。

《精彩零起点:电脑入门实务》语言简洁，内容丰富，基础知识与实例相结合，边讲边
练，特别适合初学者使用。
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