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2003综合办公(中文版)》以Office 2003为教学软件，针对Office 2003中最常用的Word
2003、Excel2003、PowerPoint
2003三个应用程序，详细介绍Office在日常商务办公中的使用。其中包括了解Word
2003/Excel 2003/PowerPoint 2003的作用及其安装，还有Word
2003在文件管理和文件编排上的应用；Excel
2003在表格处理、数据管理及统计上的应用；PowerPoint
2003在幻灯片设计、演示和放映及输出上的应用，最后结合了商业宣传单、部门开支
预算表、项目招商手册三个案例综合介绍Office 2003的应用。
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