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《实用写作教程(第2版)》主要内容：实用写作在社会生活中所占的比重及社会所重视
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的程度，是一个社会政治、经济、文化繁荣的重要标志。《实用写作教程(第2版)》按
社会要求对实用写作的基本知识作了详细的介绍。内容包括：绪论，秘书写作，新闻写
作，经济文书的写作，法律文书的写作，申论等。《实用写作教程(第2版)》内容全面
，讲解通俗易懂，具有很强的实用性。
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