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《实用应用文写作与训练》分为绪论和上、下两编。上编以解读国务院2000年8月发布
的《国家行政机关公文处理办法》为线索，系统、实际地介绍了我国进行13个公文文种
的写作方法；下编有针对性地介绍了调查报告、讲话稿、新闻、广告文案、学术论文等
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实用文体的写作要点，并设计了相应的范文、病例和配套练习。
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上他的课才买的，恶心。
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