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中国言实出版社最近推出实践风格鲜明的文秘专著《秘书的秘书》，一经推出就受到全
国文秘界关注和好评。

该书由资深秘书胡利民夫妇联袂潜心数年精心打造。全书分素质、办会、办文、接待、
服务五个篇章，共45万字、60个独特角度，强调素质打底，突出核心内容，择要细说
接待，务实点说服务，从秘书实践内部酝酿而成，实践风格鲜明、可复制性较强，可作
为各类秘书的常备书、案头书、参考书、工具书，因此命名《秘书的秘书》。

作者立足从实践中来、到实践中去，坚持“五个不”撰写原则，即不查书籍文章、不查
网络资料、不脱离实践、不无感而述、不求面面俱到，原汁原味归纳提炼秘书业务规律
，力求将笔墨集中于秘书实践的要点、特点、难点、痛点、堵点。

该书因源于实践、接轨实践、融通实践受到文秘界专家慷慨点赞、热情推荐。

著名秘书学家叶黔达先生认为“资深秘书谈秘书工作，自然深谙其中酸甜苦辣，深悟个
中经验教训。谈实践，都是自身多年摸爬滚打而得，注重可操作性，篇篇可分解细思；
议理论，皆为亲历亲为之归纳提炼，可见作者独到匠心所在；看文笔，随处可见公文笔
法，每篇皆可观摩体会、学习借鉴。这当然会对秘书工作者有所裨益，成为工作和学习
的好帮手。”

著名公文学家岳海翔先生认为“
原汁原味、视角独到总结提炼秘书工作要点痛点，直奔痛痒、通透灵动点解秘书工作关
键要领，紧贴实践、生动鲜活阐述秘书业务规律，选题策划好，内容实用性强，确实是
文秘人员好帮手，非常适合文秘人员参考借鉴。”

著名机关学家、也是书名启发者《机关的机关》作者张传禄认为“作者将思考感悟、经
验阅历锤炼成书，很接地气，方法实用，十分好读。建议秘书工作者作为案头书经常翻
阅，定会收获多多！”

部分高校资深文秘专业老师、文秘人员阅读部分篇章后，认为该书思路清晰、层次分明
、语言流畅，风格清新通俗，内容实实在在，实用性很强，是名副其实的秘书实践指南
，非常值得期待。

该书读者对象为：在校学生、各类毕业生、即将走上秘书岗位者、在职秘书、文秘专业
教师、普通职员。

胡利民2015年初将心得体会、笔墨情怀付诸文字；计划继续坚持“五个不”原则，立
足实践撰写《公文处理实例》（正在编审）《如何起草领导讲话》《如何调查研究》《
实践工作心法》，作为本书姊妹篇。其中，《公文处理实例》计划全部以作者在工作实
践中处理过的公文为范本，讲解点评从初稿、修改稿到定稿动态修改过程，全面展示公
文处理真实情况，讲解点评每稿修改欠缺、毛病以及原因，为文秘人员处理公文提供生
动活泼的参考借鉴。

希望广大文秘人员从《秘书的秘书》中汲取新鲜的业务滋养，期盼更多资深作者立足实
践撰写更多文秘心得体会，共同推动我国新时代文秘事业跨上新台阶。

作者介绍: 

胡利民，1971年9月生于江苏省灌南县，现为江苏省连云港市政务办党组成员、副调研
员。毕业于江苏师范大学文学院，获得文学硕士学位。2000年8月至2017年5月在连云
港市政府办公室工作，先后任秘书处副处长、综合四处处长、综合二处处长、副调研员
。曾在《秘书工作》、《秘书》、《秘书之友》、《应用写作》、《接待与交际》、《
中国改革》、《今日中国论坛》、《上海铁道报》等报刊发文数十篇。



崔美荣，1971年1月生于江苏灌南县，现为江苏省连云港市中等专业学校高级教师，从
事中学语文教学以及职业教育、明清文学研究工作。毕业于江苏师范大学文学院，曾在
《蒲松龄研究》、《秘书》、《秘书之友》、《应用写作》、《职业教育研究》等刊物
发表文章。
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评论

很受用！看书不要太目的性。只要受用价值共通，就可学习。
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书评

《秘书的秘书》无法抗拒2
在全国各地网友的厚爱下，《秘书的秘书》愉快度过了热情似火的夏季。
在这个难忘的夏季，《秘书的秘书》怀着激动的心情敲开了连云港百年书店——德平书
店古色古香的大门，踏上服务港城的感恩之旅，受到港城读者的呵护。不到一个星期，
德平书店首次采购...  

-----------------------------
又一位读者收到了《秘书的秘书》签章本，喜滋滋地晒到群内
一本书如能跟作者的职业血脉相连，必然是有灵魂的书。
一本书如生动传递作者的鲜活感受，必然是有生命的书。
《秘书的秘书》就是这样一本有灵魂、有生命的书，也是见证和浓缩了我十八年公文写
作经验心得的“独家秘笈”...  
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