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《普通高等教育规划教材•经济文书写作概论》总结了适应市场经济发展状况的各类经
济文书写作的一般方法，这些经济文书包括：经济法律文书，经济新闻，经济合同，广
告，商业、企业说明书，涉外经济活动文书，商业书信和商业条据。《普通高等教育规
划教材•经济文书写作概论》注重对各类文种概念、特性、写作规范作出深入浅出的分
析论述，文字简明扼要，通俗实用。
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