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《会展实用英语》(读写篇)的每章包括三个部分：第一部分是阅读训练，第二部分是案
例分析，第三部分是公文写作。阅读训练部分围绕一篇介绍理念和业务的课文，设置了
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热身练习、课前提问、核心语言点讲解、小组讨论、写作练习、翻译等小模块。案例分
析部分以一篇与课文相关的案例为引子，向学生提出实际工作中会出现的问题，引导学
生思考并找出解决办法。公文写作部分所选的公文类型都是与会展工作密切相关的。除
了对范例进行注解，列出该类型公文的写作要点外，还设计了“自己动手做”的模块供
读者练习掌握。
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