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《Office2007办公应用轻松入门》及多媒体教学光盘是为初级读者量身定制而成的，针

http://www.allinfo.top/jjdd


对初学者的需求，从零开始讲解了Office
2007常用组件的基础知识，并将丰富的办公技巧通过“新手点拨”介绍给读者。《Offi
ce2007办公应用轻松入门》共分为12章，主要讲解了Word
2007文书创作与文档编排、Excel 2007表格操作与函数应用、PowerPoint
2007幻灯片制作与影片放映，此外《Office2007办公应用轻松入门》还介绍了Access
2007与Outlook 2007的入门知识。
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