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《职业秘书资料与档案管理教程》以资料与档案的管理程序为主线，融入了资料与档案
管理最新实践成果。其中，对资料管理的讲解是《职业秘书资料与档案管理教程》的创
新。
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书评

“本书可作为中、高职业院校秘书专业教材和本科秘书专业辅助教材，也可作为政府、
企事业单位秘书人员、文书、档案人员从事资料、档案管理工作的参考用书。”  
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