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《新时代应用文写作教程》包括公文、事务文书、专业文书等三大领域的50多个文种的
写作。在文例的选取上，尽量避免文例陈旧、文例不符、文例抄袭等写作教材的通病，
努力做到：①新近。凡公文文例均取自近三年的正式文件。既没有三年前的旧例，也没
有新的《公文处理办法》颁布前的旧例；②自创。凡公文以外的事务文书、专业文书的
文例，除某些颇具权威有代表性作品之外，均于作者写出，不少是作者工作教学中的成
果结晶，改变了编书人只“编”不“著”文例的陋习；③实用。凡作者创作的文例，均
取自作者身边的现实生活，克服了一些同类教材文例高不可攀、深不可测的倾向。
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