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《计算机速录及中文信息处理通用教材•智胜速记》共分四个部分：上篇为智胜速记基
础知识，主要介绍速记理论、智胜速记的创制原理等入门知识；中篇为智胜速记技能操
作，着重讲解智胜速记录入方法及实用技巧；下篇为中文信息处理，重点介绍中文信息
处理的方法与技巧以及办公自动化的实战技术；附录中分类汇编了智胜速记的常用编码
（一、字母码码表；二、声符韵符、声码韵码及速写符号总表；三、291个基本音节速
记码、常用汉字定型码、常用二字词定型码汇总表；四、高频四音、多音略码词组及短
句汇总表；五、字角码编码口诀字母表；六、国标【GB
2312－80】汉字字角码码表）和Word常用快捷键一览表，便于读者随时查阅使用。
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