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2007为基础，详细地介绍了初学者必须掌握的基本知识、使用方法和操作步骤。全书
以分步操作讲解为主，辅以图解说明，充分考虑了初学者的实际需求。

全书共分14章，内容主要包括Excel
2007软件的安装、工作环境的介绍、工作表和工作簿的基本操作、数据的输入、数据
和工作表的格式化、图形对象的使用、公式和函数的应用、图表的制作、数据的排序和
筛选、分类汇总和合并计算、数据透视表和数据透视图的使用、VBA和宏的基础知识、
使用共享工作簿和Microsoft
Query、与Word和Access进行数据共享、页面设置与打印、Excel使用技巧以及应用实
例等。
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