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《职场实用英文写作》是为大中专和本科院校在校学生，及在外企公司工作和打拼的普
通职员与成功白领们而专门编写的。《职场实用英文写作》包涵25个单元，分别精选了
25种常用职场英文信函，每一种都详细介绍了写作常用的词汇、语句和段落及写作时需
注意的事项，并且给出了范文，以便大家学习和模仿。读者可在短时间内准确掌握具体
信函的写作技巧，使工作和学习变的更加自信和成功。
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