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《企业人力资源管理阶梯教程•企业人力资源管理基础》以企业人力资源管理职能为基
础，从具体业务的操作程序和处理方法入手，系统介绍了各项业务工作的具体内容，并
对这些工作的地位和作用、处理原则和政策规定，也作了简明扼要的说明。通过《企业
人力资源管理阶梯教程•企业人力资源管理基础》的学习，不仅能够了解企业人力资源
管理在做什么，而且能够学会如何具体操作人力资源管理的初步业务。

作为一门基础教材，《企业人力资源管理阶梯教程•企业人力资源管理基础》以具有高
中文化程度的读者为对象，力图在不涉及经济学、管理学和高等数学的情况下，说清企
业人力资源管理的理论、方法和技术。因此，《企业人力资源管理阶梯教程•企业人力
资源管理基础》适用于高职高专教学、人力资源管理业务培训、以及企业人力资源管理
基础的自学。对于《企业人力资源管理阶梯教程•企业人力资源管理基础》内容的掌握
，可为后续学习提供基础。
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