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《自学电脑快易通•电脑办公3天轻松学会》配套光盘采用多媒体教学方式和一步一步
的操作步骤来进行讲解，并在其中穿插讲解“小提示”、“谈经验”、“现场做”等小
技巧，力求做到“易读、易学、易懂、易会”。通过这种图文并茂的教学形式，读者可
以完整地掌握电脑操作的全过程，达到学以致用的目的。

这是一本一看就懂、一学就会的电脑办公自学速成图书，在编写过程中，突出知识的先
进性、实用性；强调内容的易学性，采用“步骤讲述+图解标注”的方式进行编写，使
学习过程更加直观明了，非常适合广大电脑办公新手学习。
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