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围绕计算机初级考试要求，以信息技术基础、计算机系统、Windows
XP中文操作系统、Word 2003文字处理软件、Excel 2003电子表格软件、PowerPoint
2003演示文稿制作、网络基础与Internet应用等为主要内容，针对学生在计算机使用中
常常遇到的疑难问题，编写了上机实验指导、习题及习题解答三部分内容。上机指导通
过实验目的、实验内容、实验步骤的展示，使学生明确为什么这样做；通过“任务”引
领，使学生明确操作步骤，以进一步提高学生的实际操作能力；通过选择、判断及实际
操作题的练习，以巩固学生对教材主要内容的理解和掌握，起到检验学生学习成果的作
用。
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