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《高职高专工作过程导向新理念教材计算机系列•计算机应用基础实用教程》是高职高
专院校所有专业学习的计算机应用基础课程的教材，包含Windows
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2000操作系统使用、Word 2003软件使用、Excel 2003软件使用、PowerPoint
2003软件使用、计算机网络与Internet基础、计算机管理与安全6章。每一章都设计多
个实际工作岗位的任务，通过这些任务的讲解、演示和训练，使学生能够更好地掌握知
识，更快地获得技能。每章后安排了实训，以巩固学生对技能的掌握。.
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