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《计算机公共基础教程》主要包括Windows XP、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint
2003、Internet基础知识、常用软件等内容。每一部分既有理论知识讲解，又有实训内
容。操作以项目的形式给出，内容包括实训目的、实训内容、实训步骤，实训练习题等
。每个项目均列出了详细步骤，便于读者对照练习。《计算机公共基础教程》注重计算
机实践训练与应用技能的培养，内容丰富，语言简洁，通俗易懂，可操作性强。

《计算机公共基础教程》可作为高等专科学校、高等职业学校、成人高校的计算机公共
基础（或称计算机文化基础）课程的教材和实训教材，也可作为各类计算机应用基础培
训的教材和实训教材，还可以作为广大计算机爱好者上机操作的自学指导书。
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