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《新手学出纳》是专门为出纳新手编写的入门指导书，书中既包含了对出纳理论知识的
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阐述，又涵盖了对出纳基本实务工作的展示，针对性、实用性强，体系完整，结构科学
，内容深入浅出，循序渐进，旨在帮助广大出纳新手解决日常工作中所遇到的各种问题
和困难。出纳工作是企业财务工作的重要组成部分。随着市场经济的发展，出纳人员的
执业领域不断拓宽，同时，对出纳人员的业务素质要求也在逐步提高。出纳工作质量和
效率的高低，直接关系到整个企业的经营运转。 

《新手学出纳》特别适合刚刚担任出纳工作的新手，另外也可供企业的经营管理者和相
关专业的学生参阅、学习。从外行到内行的入门工具，从新手到高手的进阶手册，为出
纳人员了解出纳工作内容、掌握实务要领提供全套操作指南。
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