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《物流企业规范化岗位说明书》具有以下特点：1.系统性。从物流管理与物流技术两个
方面对物流企业的岗位属性与操守进行了完整、系统的资料收集、分析及论证。2.指导
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性。对物流企业和企业不同层次的岗位职能管理具有指导作用。3.工具性。对物流管理
要素的合理配置和效率改进可以起到工具作用。该丛书以物流行业规范化管理为基础、
岗位精细化管理为主线，把物流企业的整个操作流程与职能岗位工作紧密联系，有助于
规范岗位准则、作业细则、单证和表格的填制，也有助于企业制度的制定。物流企业可
以根据自身情况，将丛书提供的岗位范本转化并应用于企业的人员管理和业务综合管理
。在此，丛书编委诚挚地向提供信息资料、研究成果并给予了许多指导的企业家、专家
、学者表示感谢。由于编者水平所限，该丛书中难免会有疏漏和错误，期待广大读者指
正，并请企业家、专家和学者不吝赐教。目前，市场上关于物流的书籍、刊物种类繁多
，但物流实务性的图书却罕见。为了填补空白，满足大力发展现代物流业的需求，我们
共同组织编著了“中国物流行业岗位规范指导丛书”。该丛书编委会力图以实用为本，
注重实操性，将丛书编写成可以指导物流行业从业人员的工具书，培训物流人才的教学
用书，规范流程和精细化管理的参考书。
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