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《PowerPoint 2007幻灯片制作百练百精》通过实例的方式讲解了PowerPoint
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2007在幻灯片制作方面的应用，不仅涵盖了从入门到提高所需要的知识，也有助于具
有一定基础的读者更全面地认识PowerPoint的应用，从而掌握常用的幻灯片编辑技巧
和较复杂的幻灯片制作方法。《PowerPoint
2007幻灯片制作百练百精》内容新颖、版式美观、步骤详细，全书共126个精彩实用的
实例，主要内容涉及制作和编辑文本幻灯片、制作图形幻灯片、制作表格和图表幻灯片
、制作多媒体幻灯片、美化幻灯片版式、添加幻灯片动画、幻灯片编辑技巧和放映与输
出幻灯片等。这些实例按知识点的应用范围和难易程度进行安排，从易到难、从入门到
提高、循序渐进地介绍了各类幻灯片实例的制作。各实例讲解中均列举了制作思路及相
关知识点，在部分实例中还对知识点进行了总结或补充，或者列出一些题目帮助读者举
一反三、触类旁通。《PowerPoint 2007幻灯片制作百练百精》定位于PowerPoint
2007幻灯片制作初、中级用户，可作为从事商务贸易、演讲、产品推广和文秘等相关
工作的办公人员学习制作幻灯片的参考用书。
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