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《应用文写作》是根据教育部颁发的《应用文写作教学基本要求》编写的，分为绪论、
日常文书、行政公文、事务文书、经济文书、传播文书、科技文书共七章，其内容包括
日常工作生活常见的应用文体。按“知识点”、“案例”和“训练”三个部分编写，把
必要的理论知识融会到日常生活、工作的应用中去，力争用浅显、典型的例文来讲解应
用文写作知识，全面体现以理论为指导、以案例为借鉴、以训练为核心的写作教学原则
，突出理论知识“以必需和够用为度，以讲清概念、强化应用为重点”的高职教育特色
。
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