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《电脑高效办公应用技巧500招》针对电脑在办公中的应用，从全新的角度为读者介绍
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了电脑高效办公的应用技巧。在《电脑高效办公应用技巧500招》编写过程中，注重读
省的学习习惯，精心设计了便于速查的目录编排格式．全面系统地介绍了WindowsXP
、Word2007、Excel2007和PowerPoint2007的操作技巧，同时还讲解了常见办公软件和
网络辅助办公软件的使用方法。
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