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《计算机操作与使用(第2版)(Windows XP+Office
2003)学习指导与实训》是根据中等职业教育的特点，结合计算机操作课程教学的实际
情况，配合《计算机操作与使用》（第2版）（Windows XP+Office
2003）的教学需要而编写的。《计算机操作与使用(第2版)(Windows XP+Office
2003)学习指导与实训》内容充分体现教材重视实例培训，突出上机操作练习、强调与
实践紧密结合的基本思路和计算机人才培养的基本要求，旨在通过更多的上机操作和适
量的课后习题，对同学们的知识和能力作进一步的延伸与挖掘，有助于其巩固所学知识
，提高解决实际问题的能力。

《计算机操作与使用(第2版)(Windows XP+Office
2003)学习指导与实训》各章节的主要内容分为综合训练题和知识能力题两大类。综合
训练题以计算机操作和解决实际问题为主；知识能力题题型多样，有选择题、填空题、
判断题、简答题和叙述题。
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