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《教育部高职高专公共事业类专业教学指导委员会推荐教材•大学应用文写作》是教育
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部高职高专公共事业类教学指导委员会向全国高职院校推荐的教材。全书包括上、下两
篇。上篇为大学应用文写作理论知识。作者简要介绍了应用文写作的基础概念、基础知
识和基本要求，论述了应用文的主要特征和独特作用，阐述了应用写作发展的新趋势和
写作者应具备的基本修养。下篇是大学应用写作文体知识。作者逐一介绍了7大类99种
常用应用写作文体知识的特征和作用、格式和要求，并对例举的写作范式一一进行了评
析。该书是一部内容相当丰富、实用性很强的教科书。
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