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《21世纪高职高专规划教材•计算机应用基础》根据高职高专教育的特点，较全面地介
绍了计算机应用基础方面的知识。全书共分10章，内容包括：计算机基础，中文Windo
ws xP操作系统，汉字输入法，文字处理软件Word 2003，电子表格制作软件Excel
2003，幻灯片制作软件PowerPoint
2003，计算机网络技术，工具软件，全国计算机等级考试模拟试题和答案等。每章都
精选了一些重点突出的习题，并在书后附录中给出了参考答案，供读者自我检测之用。
《21世纪高职高专规划教材•计算机应用基础》还专门配有一本《计算机应用基础实训
及习题集》，以及更多的等级考试模拟测试题和答案，以便更好地对读者的上机环节提
供指导与帮助。
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