
应用文写作

应用文写作_下载链接1_

著者:刘瑞林

出版者:

出版时间:2008-8

装帧:

isbn:9787122030511

《高职高专"十一五"规划教材•应用文写作》主要介绍了公务文书、事务文书、礼仪文
书、财经文书、宣传文书、科技文书、法规文书等七大类应用文体。对每种文体进行了
详细的分类说明，并对每个文体的格式、内容要求、写作风格做了详细透彻的介绍，并
与其他文体做了区别比较。每个文体后都附有大量的、精炼的、典型的写作案例，可以
使读者按图索骥、有例可循。应用文写作是研究应用文体与写作规律和方法的一门学科
，它具有系统的理论性和极强的实践性。

《高职高专"十一五"规划教材•应用文写作》既可作为高职高专应用文写作的课程教材
，也可作为企事业单位管理人员的培训教材。

在当今的社会生活和工作中，应用文体的使用日益广泛，发挥的作用日益显著。在大学
里，如何培养和提高大学生应用写作能力的问题，越来越受到重视。《高职高专"十一
五"规划教材•应用文写作》正是在这样的背景下编写而成的。

《高职高专"十一五"规划教材•应用文写作》的特点：（1）理论知识讲解力求简明。
本着突出实用性的原则，对理论知识的讲解力求简洁明了，力戒烦琐化。（2）写作方
法讲解力求透彻。对写作方法方面的问题，如各种文体的格式、内容要求、语言特点、
与其他文体的区别等，都力求写得明白、透彻。这对读者掌握各种文体的写法大有帮助
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。（3）例文量大，示范性强。《高职高专"十一五"规划教材•应用文写作》提供了大
量例文，这样读者在仿写和使用这些文体的时候，就可以按图索骥、有“例”可循了。
《高职高专"十一五"规划教材•应用文写作》既可作为普通高校和高职院校的应用写作
课程教材，也可作为相关人员与普通读者的参考用书。

《高职高专"十一五"规划教材•应用文写作》在编写过程中，参考了有关书籍和报刊，
并从中引用了一些资料，在此特向原作者表示衷心的感谢。
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