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《司法警官职业教育系列教材·书记员工作原理与实务》共九章，前四章主要介绍有关
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书记员的一些理论性问题，包括法院书记员概论、法院书记员的基本素质、法院书记员
管理制度、人民法院工作常识；后五章主要介绍书记员工作实务，包括法院书记员工作
流程、法院书记员笔录概述、常见案件笔录的制作、常用司法文书写作、立卷与归档工
作。
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