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《合同员》为《建筑工程管理人员职业技能全书》之一，全书以突出“全”为重点，具
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有涵盖面广、实用性强、查阅方便等特点。全书共分十章，包括合同员基本要求、工程
招标投标管理、合同的签订与审批、工程用地与勘察设计合同、物资采购与租赁合同、
工程施工合同、委托监理合同、工程保险合同、合同索赔处理、合同整理与归档等内容
。

《合同员》参考和引用工程建设最新合同示范文本，结合合同员必须掌握的基础知识和
专业知识编写，可供建筑工程合同员参考使用。
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