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2007新用户的需求出发，精心组织了全新的内容，并以独特的编排方式呈现给广大读
者，以期在短时间内达到最佳的学习效果；再辅以配套光盘中的多媒体教程的学习巩固
，能让读者充分领会并快速掌握Ofrice
2007的基本操作。全书从实用性和可操作性的角度出发，以图解的形式深入浅出地介
绍了Office
2007基本知识、使用方法和操作技能，并对初学者在学习过程中经常会遇到的问题进
行了专家级的指导，以免初学者在起步的过程中走弯路。全书内容包括：Office2007概
述、Word2007的基本操作、Word2007排版应用、xcel2007基本操作、Excel2007高级应
用、PowerPoirlt2007基础与提高、使用Outlook2007收发电子邮件、创建和使用Access
数据库、Office2007各成员间的交互、Office2007综合案例与技巧等。
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