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《21世纪高职高专精品教材•秘书礼仪实训》在编写时，与其他同类书相比，更侧重于
实际操作，希望通过对举手投足之间每一个细节的训练，塑造得体的举止、优雅的形象

http://www.allinfo.top/jjdd


；同时以实际的细节操作为基础，训练对于日常接待、拜访及各种常见仪式的统筹安排
与组织技能。对于秘书在涉外交往中常常接触到的有关外国文化习俗等，《21世纪高职
高专精品教材•秘书礼仪实训》也有所提示。
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